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Introduktion ny medarbetare

Forbered Personuppgifter
Namn
Personnummer
Mobil
Mejl
Bankldnekonto

Narmast anhorig (namn och telefon)
Information

till berérd personal
till ny medarbetare www.petitefrance.se

Forbered uppgifter och arbetstider for forsta veckan
Ordna tilltrade (nyckel efter behov)

Forsta dagen Utse handledare
Ga igenom introduktionsplanen
Informera om rutin fér sjukanmalan!
Rundvandring och presentation pa arbetsplatsen
Visa telefon och dator
FOlj upp att alla uppgifter har l[amnats
Beskriv Caspeco schema och arbetstid
Genomgang av organisation och ordning
Genomgang av internt regelverk

Sdkerhet Evakuering, brandskydd och férsta hjdlpen
Psykosocial arbetsmiljé
Visa identifierade risker
Belysning tand i kéllare
Ensamarbete

Ordning Omkladningsrum — sarskilt med avseende pa lasning!
Dorrar stangda
Materiel och verktyg pa plats (helt och rent)
Sopor och wellpapp
Bemotande Arbetskamrater
Gastens upplevelse
Integritet

Arbete och rutiner

Valkommen!
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